DOKUMENT O UPRAVLJANJU KNJIZNICNE ZBIRKE

Knjiznice Cirila Kosmaca Tolmin za obdobje 2021 — 2025



1uUvOD

2 NAMEN DOKUMENTA O UPRAVLJANJU KNJIZNICNE ZBIRKE

3 ZAKONSKA IN STROKOVNA IZHODISCA

4 SPLOSNA IZHODISCA

4.1 Poslanstvo in vizija Knjiznice Cirila Kosmac¢a Tolmin
4.2 Strateska izhodisc¢a

5 ANALIZA ZUNANJEGA OKOLJA

6 ANALIZA NOTRANJEGA OKOLJA KNJIZNICE

ey e

ey e

cen s
v e

cen e

7.3.4 Lastna produkcija
7.4 Kriteriji izbora
7.5 Stevilo izvodov

cen e

9 NADZOR NAD KNJIZNICNO ZBIRKO
9.1 Kontrola naroéil in placil

cen e

9.3.1 Kiriteriji odpisa

9.3.2 Usmerjanje odpisanega gradiva

9.5 Varovanje gradiva

10 VREDNOTENJE UPRAVLJANJA KNJIZNICNE ZBIRKE
10.1 Metode vrednotenja

10.2 Zbiranje podatkov

10.3 VKkljucenost uporabnikov pri oblikovanju knjizni¢ne zbirke
11 ZAKLJUCEK

12 LITERATURA

Priloga 1

Priloga 2

O 00 N OO OO W W w

W WWR NRNNMRNNMRNONNMNRNOMNNMNRNNMNRNNMRNNNMRNONNMRNONNNDDRNONDNDRERRRRRE R RB R R
W NP O ©00N~N~NNN0O0 U o wWwwwweE,POOO ©0wN-N-N-N-SIERPR R



1 UVOD

coen e

cey e

uporabnikov in lokalnega okolja. Omogoc¢a jim dostop do vsebinsko raznovrstnih in
kakovostnih gradiv kot podporo pri vsezivljenjskem u¢enju in spodbujanju bralne kulture ter
razvijanju bralne in drugih pismenosti. Poleg fizi¢nih gradiv knjiznica svojim uporabnikom
zagotavlja dostop do elektronskih in zvo¢nih knjig ter drugih kakovostnih spletnih virov.
Redno izvajanje nadzora nad knjiznicno zbirko z izloCanjem, preusmerjanjem in

cey e
cey e

cey e

zbirke predstavlja proaktivno delovanje knjiznice, ki potrebe in zanimanja svojih uporabnikov
ter razvoj okolja in druzbe postavlja na prvo mesto. Bralna, informacijska in druge pismenosti
ter spodbujanje bralne kulture in podpora vsezivljenjskemu ucenju predstavljajo temeljne

cey e

cen e

konkretnih navodil, po katerih Knjiznica Cirila Kosmaca Tolmin (v nadaljevanju knjiznica)
izbira, kupuje, dopolnjuje, posodablja, izlo¢a in odpisuje knjizni¢ni fond. Dokument
opredeljuje vsebinske in formalne kriterije, s katerimi knjiZznica nacrtno gradi vsebinsko

cen e

cey e

opisuje tudi trenutno stanje zbirke in dolgoro¢ne prioritete pri njeni izgradnji.

3 ZAKONSKA IN STROKOVNA IZHODISCA

cey e

normativnih aktih in strokovnih priporoc¢ilih:
e Zakon o knjizni€arstvu (Uradni list RS §t. 87/01 in 96/02),

cen e

e Pravilnik o pogojih za izvajanje knjizni¢ne dejavnosti kot javne sluzbe (Uradni list RS,
§t. 73/03, 70/08 in 80/12),

Strokovna priporo¢ila in standardi za splosne knjiznice: za obdobje 2018-2028,
Uredba o osnovnih storitvah knjiznic (Uradni list RS, §t. 29/03),

Nacionalna strategija za razvoj bralne pismenosti za obdobje 2019-2030,

cen e

cen e

1V trenutku priprave internega akta knjiznice ima Resolucija status dokumenta v pripravi.


http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?sop=2003-01-3540
http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?sop=2008-01-3046
http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?sop=2012-01-3135
http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?sop=2003-01-1129

e |FLA — Deklaracija o knjiznicah in trajnostnem razvoju,
e |FLA Public Library Service Guidelines, 2010.

cey e
cey e
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........

zvocni, slikovni, elektronski ali kako drugace tehni¢no izdelani zapisi, ki jih zbirajo in
javnosti posredujejo knjiznice ter so namenjeni za potrebe Kkulture, izobrazevanja,

cey e

"Obseg knjizni¢ne zbirke je odvisen od nalog knjiznice in Stevila njenih potencialnih

cen e

coen e

cen e

zbirki v skladu s svojim poslanstvom, ki je doloeno v ustanovitvenem aktu. Za aktualnost
knjizni¢ne zbirke mora skrbeti z rednim dopolnjevanjem in rednim izlo¢anjem knjizni¢nega
gradiva v skladu s tem pravilnikom in navodili nacionalne knjiznice o izlocanju in odpisu

gradiva".

Uredba o osnovnih storitvah knjiznic kot osnovne storitve za uporabnike med drugim
navaja: vpogled v knjizni¢ne zbirke v prostem pristopu in njihovo uporabo, uporabo javnih
klasiénih knjizni¢nih katalogov, vzajemnega kataloga in drugih podatkovnih zbirk in

informacijskih virov, dostop do splosno dostopnih elektronskih virov javnih oblasti in njihovo

cey e

cen e

cen e

Uredba doloca tudi minimalni obratovalni ¢as za posamezno vrsto knjiznice. ,,Knjiznica mora
biti odprta v Casu, ki ustreza najvecjemu Stevilu njenih potencialnih porabnikov,” da bi s tem
zagotovila ¢im boljso dostopnost do svojega gradiva in zbirk.

Nacionalni program za kulturo 2020-2027 je v letu 2020 v fazi priprave. Pri njegovem
oblikovanju je kot ena od prioritet izpostavljeno spodbujanje dostopnosti kakovostnih
kulturnih dobrin in vklju¢evanje vseh prebivalcev v kulturno zivljenje. K tej tocki lahko med
drugim stejemo zagotavljanje splosne dostopnosti do znanja, informacij in literarnih vsebin, Ki
jih v svojih knjizni¢nih zbirkah zagotavljajo splo$ne knjiznice.

Tudi Strategija razvoja slovenskih splosnih knjiZnic za obdobje po letu 2020 $e ni izdelana.
Javnomnenjska raziskava med c¢lani, uporabniki in neuporabniki slovenskih splosnih
knjiznic?, izvedena spomladi 2020, pa je pokazala, da velika ve¢ina ¢lanov in uporabnikov
knjiznic Se vedno najpogosteje uporablja storitev izposoje knjizni¢nega gradiva. Pomemben

2V celoti dosegljivo na: https://www.knjiznice.si/wp-
content/uploads/2020/06/ZSK_javnomnenjska_raziskava_Ninamedija_2020.pdf



vzrok za obiskovanje knjiznic je tudi pridobivanje informaciji o zgodovini, razvoju in kulturi
domacega kraja, torej uporaba domoznanske zbirke gradiv. Kot eno od pomembnih smernic

........

IFLA — Deklaracija o knjiZnicah in trajnostnem razvoju®

V Glasgowski deklaraciji o knjiznicah IFLA (The International Federation of Library
Associations and Institutions) razglasa osnovno ¢lovekovo pravico do dostopa in uporabe
informacij brez omejitev. Ob tem poudarja, da knjiznice zagotavljajo dostop do informacij,
starostnih skupin ter aktivno sodelovanje v druzbi in procesih odloc¢anja. S pomocjo svojih
obseznih zbirk in raznolikih medijev nudijo vodenje in priloznosti za ucenje. Knjiznice
spodbujajo bralne navade, informacijsko pismenost in promovirajo izobraZzevanje, javno
mnenje in usposabljanje. Knjiznice in informacijski servisi prispevajo k razvoju in
vzdrzevanju intelektualne svobode in pomagajo varovati temeljne demokrati¢ne vrednote in
univerzalne ¢lovekove pravice. Spostujejo identiteto, neodvisno izbiro, odlo¢anje in zasebnost
svojih uporabnikov brez diskriminacije. S tem namenom knjiznice in informacijski servisi
pridobivajo, ohranjajo in omogoc¢ajo dostopnost do najrazli¢nejSega in raznolikega gradiva
vsem uporabnikom brez diskriminacije, kar odseva pluralnost in kulturno raznolikost druzbe
ter bogastvo razli¢nih okolij.

Unescov manifest o splo§noizobraZevalnih knjiznicah* pravi, da je splo$noizobrazevalna
knjiznica lokalni informacijski center, ki svojim uporabnikom omogoc¢a dostop do vseh vrst
znanja in informacij. Storitve splo$noizobrazevalne knjiznice morajo biti na voljo
uporabnikom po nacelu enakega dostopa, posebne vrste storitev in gradiv pa je dolzna
zagotoviti pripadnikom jezikovnih manj$in, oz. ljudem, Ki iz kakr$nih koli razlogov ne morejo
uporabljati rednih storitev in obicajnih gradiv. V knjiznici mora vsaka starostna skupina
dobiti gradivo, ki pokriva njene potrebe. Zbirke in storitve morajo vkljucevati tudi vse
ustrezne medije in vrste sodobne tehnologije, seveda pa tudi tradicionalna gradiva.
Temeljnega pomena je visoka kvaliteta in povezanost z lokalnimi potrebami in razmerami.
Gradivo mora odrazati tekoca dogajanja in razvoj druzbe, pa tudi pretekle dosezke ¢lovekovih
prizadevanj in ustvarjalnosti. Zbirke in storitve ne smejo biti podvrzene kakrsni koli obliki
ideoloske, politi¢ne ali verske cenzure oziroma pritiskom komercialnega znacaja.

Pravilnik o pogojih za izvajanje knjiZni¢ne dejavnosti kot javne sluzbe® v svojih
spremembah in dopolnitvah dolo¢a minimalni ustrezen obseg gradiva v splo$ni knjiznici:
Vv osrednji, krajevnih in potujocih knjiznicah ter premicnih zbirkah skupaj

— najmanj 3,7 enote gradiva na prebivalca svoje knjizni¢ne mreZe.

— najmanj 0,3 enote neknjiznega gradiva na prebivalca.

Potujoca knjiznica (bibliobus) ima v vozilu na eni voznji najmanj 2500 enot gradiva.

Pravilnik splo$ni knjiznici omogoca dostop do elektronskih virov po svetovnem spletu v
osrednji in vseh krajevnih knjiznicah, za skupine prebivalcev s posebnimi potrebami, npr.
slepe in slabovidne, pa naj splosna knjiznica vkljucuje v zbirko ustrezno gradivo in omogoca

3 Dosegljivo na: http://www.old.zbds-zveza.si/glasgowska_deklaracija.asp
4 Dosegljivo na: https://www.ifla.org/files/assets/public-libraries/publications/PL-manifesto/pl-manifesto-
sl.pdf

Sluzbe (Uradni list RS, §t. 70/2008 z dne 11. 7. 2008)


http://www.old.zbds-zveza.si/glasgowska_deklaracija.asp
http://www.uradni-list.si/1/index?edition=200870

njegovo dostopnost bodisi z oblikovanjem lastne zbirke bodisi v sodelovanju z osrednjo
obmoc¢no knjiznico.«.

Strokovna priporodila in standardi za splo$ne knjiZznice (za obdobje 2018-2028) ©

vodenje in nadzorovanje.
Strokovna priporo¢ila in standardi priporocajo, da ima knjizni¢na zbirka vsaj:
e 4izvode knjig na prebivalca, vendar ne manj kot 10.000 izvodov,
e 100 naslovov informativnega periodi¢nega tiska v osrednji knjiznici in ne manj kot 30
naslovov v krajevni knjiznici,
e deleZ neknjiznega gradiva na prebivalca knjiznica doloca glede na aktualnost tak$nega
gradiva.
Standardi knjiznicam priporoc¢ajo upravljanje knjizni¢ne zbirke glede na potrebe lokalne
skupnosti in dostopnost gradiva. Pri tem naj knjizni¢na zbirka "vsebuje razli¢ne vrste gradiva,
namenjena je vsem starostnim obdobjem, proaktivno se odziva na potrebe in interese v lokalni
skupnosti ter odraza njeno raznolikost (jezikovno, kulturno itn.)."
Standardi priporoc¢ajo, da knjiznice pri oblikovanju knjizni¢ne zbirke vzdrzujejo naslednja
razmerja:
- do 50 % naslovov leposlovnega gradiva v krajevnih knjiznicah, deleZ strokovnega
gradiva se z velikostjo knjiznice veca,
- 30 % naslovov gradiva za mladino, pri ¢emer knjiznica smiselno uposteva delez
mladih med prebivalci ter prioritete med knjizni¢nimi vlogami.

4 SPLOSNA IZHODISCA

4.1 Poslanstvo in vizija KnjiZnice Cirila Kosmaca Tolmin

Poslanstvo

Knjiznica Cirila Kosmaca Tolmin je ustanova, ki nacrtno zbira, obdeluje in hrani zapise vseh vrst
in vsebin na razlicnih medijih, da jih lahko uporabljajo in si jih izposojajo prebivalci in
obiskovalci obéin Bovec, Kobarid in Tolmin. Uporabnikom omogoca dostop do informacij v
notranjem omrezju in svetovnem spletu, pomaga jim pri iskanju gradiv in informacij ter nudi
osnovno usposabljanje za uporabo informacijskih tehnologij.

Na osnovi nacel prostega in enakopravnega dostopa do zapisanih dosezkov ¢loveskega znanja in
obc¢anov, podpira vsezivljenjsko ucenje in razvija pismenost ter tako prispeva k vsestranskemu
napredku skupnosti in vsakega posameznika.

Vizija

Knjiznica Cirila Kosmaca Tolmin zeli postati za vse odprt javen prostor, kjer bodo
obiskovalci vseh starosti hitro in lahko poiskali Zelene informacije, uporabljali in si izposojali
gradiva, ter se brezplaéno usposabljali za samostojno uporabo knjiznice in spletnih
informacijskih virov.

& Dosegljivo na: https://www.gov.si/assets/ministrstva/MK/Zakonodaja-ki-ni-na-PISRS/Kulturna-
dediscina/2ffbd52377/Strokovna-priporocila-in-standardi-za-splosne-knjiznice.pdf



Knjiznica se zeli prilagajati potrebam obc¢anov in z izbolj$anjem kakovosti storitev, z bogatim
izborom knjiznega in neknjiznega gradiva ter s pestro ponudbo razli¢nih dejavnosti $iriti krog
svojih ¢lanov in uporabnikov.

4.2 Strateska izhodiSca

se aktivno odziva na potrebe uporabnikov in lokalnega okolja. Omogoca jim dostop do
vsebinsko raznovrstnih in kakovostnih gradiv kot podporo pri vsezivljenjskem ucenju in
spodbujanju bralne kulture ter razvijanju bralne in drugih pismenosti.

Glede na prepoznane potrebe okolja in poslanstvo knjiznice bodo prioritete naslednjega
bralne kulture, bralne in ostalih pismenosti za razli¢ne starostne skupine s poudarkom na
ranljivih skupinah ter podro¢je domoznanske dejavnosti in z njo povezane dedis¢inske
pismenosti. Knjiznica bo izhajala iz svojih obstojecih aktivnosti in jih skuSala nadgrajevati.
Kot informacijsko sredisce lokalne skupnosti bo aktivno spodbujala vsezivljenjsko ucenje,
ozaves$cala prebivalce o javnih zadevah in posebno skrb namenjala informacijskemu
opismenjevanju uporabnikov. S svojim delovanjem bo vkljucevala prebivalce v druzbeno
dogajanje, spodbujala ustvarjalnost ter krepila vlogo knjiznice kot druzabnega in kulturnega
srediSca.

cey e

cey e

delovanja. Z ustrezno nabavno politiko, jasno opredeljenimi odgovornostmi strokovnih
delavcev pri izvajanju aktivnosti upravljanja zbirke, rednim izvajanjem nadzora ter ustrezno
vsebinsko in formalno obdelavo gradiva bo knjizni¢na zbirka aktualna, urejena in uéinkovita.
Kot taka bo lahko ucinkovito odgovarjala na prepoznane potrebe v lokalnem okolju, ki

vkljucujejo razli¢ne starostne, ranljive in interesne skupine, in se jim prilagajala.

Med trinajstimi cilji v StrateSkem naértu Knjiznice Cirila Kosma¢a Tolmin’ je CILJ 1:
Aktualna, urejena in ucinkovita knjiznicna zbirka.
Za dosego cilja je predvideno naértovanje in izvajanje aktivnosti za upravljanje knjizni¢ne
zbirke, kot npr.:
e izlocanje in odpis knjizni¢nega gradiva,
vsebinska obdelava gradiva,
azurno urejanje gradiva na knjizni¢nih policah in v katalogu,
redna inventura gradiva,
varovanje gradiva.

S knjizni¢no zbirko je neposredno povezan tudi CILJ 2: Povecanje uporabe knjiznicne zbirke,
ki predvideva:

e nacrtovanje in izvajanje dejavnosti za promocijo knjizni¢nega gradiva (predstavitve
knjig, tematske razstave, bralne akcije, razline dejavnosti za spodbujanje bralne
kulture...),

e nacrtovanje in izvajanje novih dejavnosti in storitev.

Aktivnosti, predvidene za doseganje obeh ciljev, bodo pripomogle k uéinkoviti knjizni¢ni
zbirki z visjim delezem aktualnega gradiva, ki odgovarja potrebam lokalnega okolja, in k

" Dostopno na: https://www.kcktolmin.si/wp-content/uploads/2014/09/Strateski_nacrt_KCK_Tolmin_2021_2025.pdf



prijaznejsi razporeditvi gradiva za uporabnike, hkrati pa bodo uporabnike spodbujale k

uporabi in izposoji knjizni¢nega gradiva. Vse to v podporo izboljSani bralni pismenosti med
uporabniki in Sirjenju bralne kulture v lokalnem okolju.

4.3 Odgovornosti pri upravljanju s knjizni¢no zbirko
Direktor knjiznice v sodelovanju strokovnim delavcem, odgovornim za nabavo, pripravlja

cey e

cey e

cen e

ey e

cey e

cey e

cen e

Pomemben element pri zagotavljanju ucinkovite knjizni¢ne zbirke predstavlja sodelovanje
strokovnih delavcev, odgovornih za izposojo, vrednotenje in odpis ter nabavo in obdelavo
gradiva.

Za urejenost in pravilnost podatkov o knjizni¢ni zbirki so odgovorni vsi strokovni delavci, Ki
skozi delovni proces vstopajo v knjizni¢ni katalog in s tem gradijo podatkovno zbirko o

knjizni¢nem gradivu. Strokovni delavci so odgovorni tudi za urejenost knjizni¢nega gradiva
na knjizni¢nih policah v skladu z dogovorjeno postavitvijo (UDK in abecedni vrstni red).

5 ANALIZA ZUNANJEGA OKOLJA KNJIZNICE

KnjiZnica Cirila Kosmac¢a Tolmin izvaja knjizni¢no dejavnost na podrocju ob¢in Bovec,
Kobarid in Tolmin, kjer je na dan 1.1.2020 zivelo 18.128 prebivalcev.

Podro¢je meri 939,23 km2 in je obenem tudi najvecja upravna enota v Sloveniji, vendar je
najredkeje naseljena (19,3 prebivalca na km2 , slovensko povpregje 104%. Upravno sredisée je
Tolmin.

cey e

skupnosti. Znacilnosti in potrebe lokalnega okolja vsake od enot knjiznice so podrobneje
prikazane v StrateSkem nacrtu knjiznice 2021-2025.
e starostno, izobrazbeno in socialno strukturo prebivalstva,
e strukturo uporabnikov knjiznice (predSolski otroci, 0snovnosolci, srednjesolci,
Studenti, odrasli, starejsi, brezposelni, uporabniki s posebnimi potrebami,...),
e znacilnosti lokalnih skupnosti, v katerih knjiznica izvaja svojo dejavnost (razvoj
turizma, podjetnistva, organizacije, drustva in kulturne ustanove...),
e aktualne druzbene razmere (gospodarska Kkriza, potrebe po prekvalifikaciji
brezposelnih ob¢anov...).

8 Po podatkih http://www.pxweb.stat.si.



Demografske znacilnosti
Za podrocje so znacilni negativni demografski trendi, ki se odrazajo predvsem v:

e upadanju skupnega Stevila prebivalstva

2010 2011
Bovec

Kobarid

Tolmin
Skupaj
Tabela 1: Stevilo prebivalcev po letih

e izgubljanju vitalnosti prebivalstva
V vseh treh obcinah je starostna struktura slabSa od slovenskega in regijskega povprecja.
Delez starej$ih se v primerjavi s celotno Slovenijo vse bolj veca. Indeks staranja je Ze vrsto let
nad drzavnim povpre¢jem.

Po podatkih Statisti¢nega urada RS je dne 1. 1. 2020 na obmocju treh ob¢in zivelo:

Obcina Otroci 0-14 let 65+ let Indeks staranja
Tolmin 1.514 2.761 179,2
Kobarid 582 957 158,5
Bovec 343 807 225,6

Skupaj . 2.439 4.525
Delez 13 % 25%

Slovensko povprecje 15 % 20 % 131,7
Tabela 2: Prebivalci, indeks staranja 2020

e nizki izobrazbeni strukturi
Izobrazbena struktura prebivalstva se po podatki iz popisov prebivalstva sicer izboljSuje,
vendar Se vedno zaostaja za regijskim in slovenskim povprecjem. Dobra cetrtina prebivalcev
Zgornjega Posogja, starih 15 let in vec¢, ima najve¢ osnovnosolsko izobrazbo. Najvecji delez je
takih s srednjesolsko izobrazbo, dobra petina pa je dosegla eno izmed stopenj visokosolske
izobrazbe.

Geografske znacilnosti

Obmocje ob¢in Bovec, Kobarid in Tolmin je kljub veliki skupni povrsini (Tolmin je 3.
najvecja obCina v Sloveniji, Bovec 4. in Kobarid 28.) izrazito redko in razpr$eno poseljeno. V
povprecju ve¢ kot 60 % prebivalcev vseh treh ob¢in ne Zivi v ob¢inskih sredis¢ih.

Narodnostna, jezikovna in verska sestava prebivalstva

V Posocju ne Zivijo pripadniki narodnostnih manjSin. Materni jezik veine prebivalcev (Cez
95 %)° je slovens¢ina, med ostalimi jeziki so srbsko-hrvaski, srbski, hrvaski, bosanski in
albanski.

Delez tujih drzavljanov med prebivalci Zgornjega Posocja (Tolmin 5,3, Kobarid 3,5, Bovec
6,6) je nizji od slovenskega povpregja (7,5) 1°, vendar naraséa v vseh treh obginah. V regiji je
med tujci izrazito najvecji delez prebivalcev iz republik nekdanje Jugoslavije.

® Vir: Statisti¢ni urad Republike Slovenije, Popis prebivalstva, gospodinjstev in stanovanj 2002



Po veroizpovedi so prebivalci ve¢inoma katoli¢ani.

Gospodarske znacilnosti

Stopnja brezposelnosti v vseh treh obcinah je nizja od nacionalnega povprec¢ja, dolocen
negativen vpliv na ta element kakovosti zivljenja prebivalcev je pricakovati v prihodnjih letih
zaradi epidemije v letu 2020. Zaradi visokega deleza starejsega prebivalstva je stopnja
delovne aktivnosti nizja od slovenskega povpreéja. lzziv vseh treh obcin je zadrzanje
odseljevanja mladih, izboljsanje stanovanjskih moznosti in moznosti zaposlitve na obmocju.
Eden od projektov tolminske ob¢ine v prihodnje je vzpostavitev Centra za delo na daljavo.

V Zgornjem Posocju delujejo stevilna podjetja, obmocje je izrazito turisticno usmerjeno, s
posebnim poudarkom na zgodovinskem turizmu, ¢emur lahko pripisujemo tudi visok delez
samozaposlenih v primerjavi s slovenskim povprec¢jem.

Kupna mo¢ zaposlenih posameznikov v Zgornjem Posocju je nizja od slovenskega povprecja.

|zobrazevalne ustanove

Na podrocju treh ob¢in deluje 5 osnovnih $ol in vrtcev s svojimi podruznicami. V Tolminu je
VVZ llke Devetak Bignami samostojni zavod. Otroci prihajajo iz okoliskih naselij, veliko je
vozacev (64 % prebivalcev zivi izven obCinskih sredi$¢). Vecletna primerjava delezev
Soloobveznih otrok kaze, da je njihovo $tevilo relativno stabilno. V okviru $ol delujejo tudi
Solske knjiznice.

V Tolminu ima sedez Glasbena $ola Tolmin, Ki s svojo dejavnostjo pokriva vse tri ob¢ine.

Srednjesolsko izobrazevanje izvaja samo Gimnazija Tolmin, visokoSolski in univerzitetni
Studij mladi nadaljujejo v ve¢jih mestnih sredis¢ih, najblizje v Novi Gorici, in se ob koncih
tedna vracajo domov. Povezuje jih Klub tolminskih $tudentov, ki pokriva obmog¢je vseh treh
pososkih obcin.

Na podroc¢ju vsezivljenjskega ucenja je aktiven Pososki razvojni center in znotraj njega OE
Ljudska univerza Tolmin.

Skupine prebivalcev s posebnimi potrebami

V Tolminu deluje Podruzni¢na Sola za izobraZevanje in usposabljanje s posebnimi potrebami
in Varstveno delovni center. Oba zavoda pokrivata vse tri ob¢ine. Za varstvo starejsih je
poskrbljeno v tren domovih za ostarele (Tolmin, Podbrdo in Petrovo Brdo). V vasi Cadrg
(ob¢ina Tolmin) deluje Skupnost Sre¢anje za zdravljenje odvisnosti.

V obcini deluje tudi Invalidsko podjetje Posoc¢je, katerega osnovno poslanstvo je
usposabljanje in zaposlovanje invalidnih oseb.

Druzbeno-kulturno okolje

V vseh obc¢inah je bogato kulturno in prireditveno dogajanje, ki ga organizirajo javne
institucije, drustva, obc¢ine in posamezniki (Glasbena $ola Tolmin, Zavod za kulturo, $port in
mladino ter Kinogledalis¢e Tolmin in mladinski center MinK, Dom Andreja Manfreda,
Zelena hisa, Kulturni dom Bovec, Kluze ...)

V Posocju je veliko razlicnih drustev, najvec jih je dejavnih na podroc¢ju kulture ter Sporta. Za
podrocje ljubiteljske kulture skrbi Javni sklad RS za kulturne dejavnosti — Obmocna izpostava
Tolmin.

10 Po podatkih Statisti¢nega urada na dan 1. 1. 2020.
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Z bogato arheolosko, etnolosko in kulturno-zgodovinsko dedis¢ino se ukvarja Tolminski
muzej, ki ima sedeZz v Tolminu, deluje pa na obmocju ob¢in Bovec, Kobarid in Tolmin. V
Kobaridu deluje Kobariski muzej 1. svetovne vojne in Fundacija Poti miru v Posocju, v
Bovcu pa trdnjava Kluze.

Prebivalci so aktivni na podrocju razlicnih umetnosti (glasba, slikarstvo, folklora,
igralstvo...), planinstva, ¢ebelarstva, Sportnih dejavnosti itd. in kot taki zdruzeni v stevilnih
drustvih in skupinah.

Mediji
Lokalni ¢asopis in lokalna radijska postaja pokrivata podrocje vseh treh ob¢in. V Tolminu in

v Bovcu delujeta tudi lokalni kabelski televiziji.

6 ANALIZA NOTRANJEGA OKOLJA KNJIZNICE

eev o

cey e

Kobarid in Bovec. Uporabniki lahko obiskujejo Stiri enote: osrednjo knjiznico Tolminu,
krajevni knjiznici v Bovcu in Kobaridu ter Potujoco knjiznico. V okviru osrednje knjiznice
deluje tudi Dostavna knjiznica, ki obiskuje bolj oddaljene in tezje dostopne kraje. V tako
organizirani knjizni¢ni mreZi je zajeta velika vecina krajev na velikem, a redkeje poseljenem
obmocju delovanja knjiznice.

Sistem COBISS, skupna baza ¢lanov in ustrezna organizacija omogocajo, da si lahko ¢lani
brezpla¢no izposodijo in vrnejo gradivo v kateri koli enoti.

V osrednji knjiznici poteka nabava in obdelava gradiva za vse stiri enote, v centralnem
skladi$¢u se hrani starejSe gradivo in serijske publikacije trajnejse vrednosti. V Knjiznici
Tolmin se hrani tudi ve¢ina domoznanskega gradiva.

sev o

ey =

enot knjiznega in neknjiznega gradivall. Poleg fizi¢nih gradiv knjiznica svojim uporabnikom
zagotavlja dostop do elektronskih in zvoénih knjig ter drugih kakovostnih spletnih virov.

Oddelek Stevilo enot?
Tolmin 85.602
Kobarid 31.555
Bovec 36.789
Potujoca knjiznica 29.780

Serijske publikacije

V osrednji knjiznici Tolmin je dostopnih priblizno 140 naslovov informativnega periodi¢nega
tiska, v krajevnih knjiznicah povpre¢no 42 naslovov; Tolmin 141, Kobarid 38, Bovec 56 in

11V to 3tevilko je vkljueno samo gradivo na fizi¢nih nosilcih, ki ga lahko inventariziramo (brez e-knjig,
zvoénih knjig, drugih e-virov).
12 podatki o zalogi na dan 31.12.2020.

11



Potujoca knjiznica 33. V Stevilu naslovov so zajeti tudi tiskani mediji, ki jih prejemamo
brezplacno.

Trajno se hrani okoli 60 naslovov serijskih publikacij. Se posebej so dragocene tiste, ki jih
knjiznica hrani od zaéetka izhajanja. Veéina serijskih publikacij se odpisuje konec leta 0z. ob
zakljucku letnika.

Referencna zbirka

Referencna zbirka oz. temeljna dela posameznih strok so uvr$¢ena med ostalo gradivo iz
istega strokovnega podrocja. To gradivo je posebej oznaceno z nalepkami ,,Ni za izposojo na
dom*“ in ustrezno urejeno v racunalniSkem katalogu (segment COBISS3/Zaloga).

Domoznansko gradivo

Knjiznica zbira, obdeluje, hrani in posreduje knjizno in neknjizno gradivo, ki obravnava
obmoc¢je obCin Bovec, Kobarid in Tolmin z geografskega, arheoloSkega, zgodovinskega,
literarnega, jezikovnega, socioloSkega, kulturnega, gospodarskega in etnoloskega vidika.
Domoznansko zbirko sestavlja:

* knjizno gradivo, in sicer dela domacih avtorjev (Simon Gregorcic¢, Josip Pagliaruzzi, lvan
Pregelj, Ciril Kosma¢, Simon Rutar idr.) ter dela, ki se vsebinsko nanaSajo na obmocje vseh
treh obcCin,

» Casopisi: Solska glasila, glasila podjetij ter razli¢nih ustanov,

» raziskovalne in diplomske naloge, ki se vsebinsko nanasajo na obmocje Zgornjega Posocja
ali izhaja avtor iz tega obmocja,

* Clanki iz dnevnih ¢asopisov (Delo, Dnevnik, Primorske novice), mese¢nikov ter strokovnih
revij, ki se navezujejo na Zgornje Posocje,

» neknjizno gradivo: avdio, video in elektronsko gradivo,

« fototeka: stare razglednice, fotografije prireditev v knjiZnici in fotografije iz osebnih fondov
domacih literatov (Kosmac, Pregelj, Vuga),

« drobni tiski: vabila, plakate, prospekte, kataloge, koledarje in drugo informativno gradivo.

Gradivo domoznanskega oddelka lahko uporabniki knjiznice pregledujejo v prostorih
Knjiznice Tolmin.

Dragoceno gradivo

Knjiznica hrani tudi dragocena dela iz 17. in 18. stoletja, med katerimi je najstarejsa knjiga
teologa in polihistorja Janeza Ludvika Schonlebna, Carniolia antiqua et nova iz leta 1680.
Pomembni so tudi trije deli Valvasorjeve Slave vojvodine Kranjske iz leta 1689. Med
faksimilnimi izdajami so dragocenejsa dela: Iconotheca Valvasoriana, Dizmova kronika in
Slava vojvodine Kranjske.

Dostop do e- gradiv
Knjiznica ¢lanom omogoca oddaljen dostop do naslednjih podatkovnih zbirk: Britannica
Library, IUS-INFO, FinD INFO, Seja in EBSCOhost. Uporabniki lahko preko spletne strani

cey e

informacijami (Dobreknjige.si, Kamra, Obrazi slovenskih pokrajin, dLib...).
Uporabniki imajo v knjiznici dostop do e- verzij serijskih publikacij: Dnevnik, Delo, Vecer,

cen e

Slovenije.
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E-knjige

Knjiznica svojim ¢lanom od 1. 7. 2013 omogoca brezpla¢no izposojo elektronskih knjig preko
portala Biblos. Na voljo je leposlovje in strokovna literatura za odrasle in mladino v
slovenskem jeziku.

Na dan 31.12.2020 je bilo na portalu Biblos na voljo 4.574 naslovov e-knjig. Clani knjiznice
so lahko dostopali do 902 naslovov (19,7 % vseh razpoloZzljivih naslovov), od tega jih je 229
vkljucenih v letno uporabnino, za ostale naslove smo licence kupili posebej.

Zvocne knjige

Od poletja 2020 knjiznica svojim ¢lanom ponuja moznost brezplacnega dostopa do zvoc¢nih
knjig preko portala Audibook. Na dan 31.12.2020 je bilo na portalu na voljo 121 naslovov
leposlovnih knjig v zvo¢nem zapisu. Letno z nakupom paketa knjiznica doda najmanj 100
novih naslovov.

Dostop do elektronskih storitev
Storitve, Ki so dostopne preko ra¢unalnisSkih omrezij so npr.:
 storitve rezervacij, podaljsevanj, ipd.
o dostop do elektronskih virov in e-vsebin, zakupljenih podatkovnih zbirk in drugih
informacijskih virov
o elektronsko posredovanje dokumenta iz knjizni¢ne zbirke uporabniku,
o prireditve na daljavo,
e izobrazevanje za uporabo knjiznice na daljavo,
e omogocanje brezpla¢nega dostopa do svetovnega spleta v knjiznici.

Knjiznica skrbi za primerno tehni¢no in komunikacijsko opremo, ki omogoca dostop
uporabnikov do gradiva:
e raCunalniSka in komunikacijska oprema (ustrezno opremljeni racunalniki,
telekomunikacijska oprema),
o reprodukcijska oprema (multifunkcijske naprave),
o avdiovizualna oprema (televizijski sprejemnik, CD predvajalnik, DVD predvajalnik

ipd.).

Zemljevidi
Knjiznica hrani in izposoja tudi zemljevide ve¢jih mest in drzav. Hrani tudi dva starejsa
zemljevida vecje vrednosti.

Tujejezi¢no gradivo

Knjiznica nacrtno dopolnjuje zbirko leposlovja v tujih (veCinoma evropskih) jezikih in
gradivo za ucenje tujih jezikov. Za odrasle in otroke je na voljo tudi nekaj serijskih publikacij
v tujih jezikih.

Knjiznica za potrebe tujih priseljencev in delavcev na za¢asnem delu v Sloveniji hrani gradivo
v tujih jezikih, predvsem v srbohrvaskem, srbskem in hrvaskem jeziku.

Javna gradiva
Knjiznica posreduje tudi informacije javnega znacaja. Med drugim so uporabnikom na voljo

vezani letniki Uradnega lista, e-gradiva za seje Obcinskega sveta Obc¢ine Tolmin, na spletni
strani knjiznica gradi priro¢no zbirko dostopov do e-gradiv javnih oblasti.
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Notno gradivo
Knjiznica je v letu 2008 na Zeljo uporabnikov ponudbo glasbenega gradiva dopolnila z notnim

gradivom za razli¢ne instrumente in petje. Zbirka Steje okoli 600 enot in se glede na potrebe
in ponudbo sproti dopolnjuje.

Zbirka gramofonskih plos¢
Knjiznica Tolmin je bila prva splosna knjiznica, ki je imela svoj glasbeni oddelek. Glasbena
zbirka Steje 500 gramofonskih plos¢ predvsem klasi¢ne glasbe.

Kogejeva zbirka

Knjiznica hrani zapus¢ino slikarja Rudija Kogeja, v kateri so knjige, predvsem s podrocja
umetnosti, slovensko leposlovje in prevodi klasikov. Knjige so postavljene med ostalo
gradivo v Knjiznici Tolmin in opremljene z ekslibrisom Rudija Kogeja.

Kosmaceva zapuscina

Knjiznica hrani originale ali fotokopije revialnih in knjiznih objav Kosmacevih del, vklju¢no s
prevodi njegovih del v tuje jezike. V Kosmacevi zapuséini je tudi nekaj pisateljevih osebnih
predmetov, fotografsko in dokumentarno gradivo o Cirilu Kosmacu ter razprave o njegovih
delih.

Likovna dela

Ob otvoritvi knjiznice 14. junija 1980 je sedemnajst likovnih umetnikov knjiznici podarilo
skupaj 52 likovnih del, ki so $e danes del stalne zbirke. V stalni likovni zbirki so tudi dela
priznanih slovenskih ustvarjalcev: Bozidarja Jakca, Marija Preglja, Janeza Pirnata, Andraza
Salamuna, Marjana Mancka, Boza Kosa ...

Knjiznica hrani 26 portretov slovenskih pesnikov in pisateljev, ki jih je naslikal akademski
slikar Kristof Zupet. Cikla portretov akademske slikarke Jane Dolenc in slikarja Rudija
Sturma pa sta edinstvena zbirka pomembnejsih ustvarjalcev severne Primorske.

Igrace
Kvalitetne in didakti¢ne igrace na oddelkih za najmlajSe so namenjene igranju v knjiznici in

se praviloma ne izposojajo na dom.

cen e

sew o

cen e
cen e

e v prostorih knjiZnic:
- s svetovanjem strokovnih delavcev v vseh nasih enotah,
- s posameznimi akcijami in projekti (ure pravljic z Lisico Mico, Moja knjiznica,
Koraki do branja, QL knjige, Mal¢ek Pal¢ek bere, Uganka meseca, Primorci

beremo, Bralna bratovscina, Obrazi slovenskih pokrajin, Priporo¢amo, Od knjige
do filma, piktogrami in Goodreads ... ),

-z organiziranjem Kulturnih prireditev in literarnih vecerov,
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s tematskimi razstavami gradiva ob prireditvah in predavanjih (npr. Povratna

vozovnica, Poskrbite za svoje zdravje ...),

- Z izpostavljanjem kakovostnega gradiva na knjiznih policah, posebnih mestih v
knjiznici,

- s pripravljanjem raznih razstav ali plakatov ob obletnicah, nagradah,

- s pripravljanjem raznih priporocilnih seznamov, zgibank, letakov,

cen e

-z vkljucevanjem knjizni¢ne zbirke v aktivnosti za vsezivljenjsko izobrazevanje,
-z usposabljanjem uporabnikov za uporabo e-virov.

e preko spletne strani www.kcktolmin.si in druzbenih omrezij Facebook, Instagram,

Youtube kanal

z lastno radijsko oddajo Tvoja, moja, naSa knjiznica na lokalni radijski postaji,

s prispevki o aktualnem gradivu za lokalno TV postajo,

z rednimi prispevki za lokalni in zamejski ¢asopis,

s SeniKnjig — hisicami s knjigami na razli¢nih lokacijah v Poso¢ju

Knjiznica promocijo branja, predvsem slovenske izvirne produkcije ter kakovostne prevodne
literature, izvaja z dejavnostmi in projekti, ki so namenjeni razli¢cnim starostnim in
zahtevnostnim skupinam. V obliki tematskih sklopov ali posamezno pripravljamo razli¢ne
kulturne prireditve, ki spodbujajo uporabo knjizni¢ne zbirke. Z izvedbo raznovrstnih
dejavnosti knjiznica prispeva k razvoju pismenosti in spodbuja bralno kulturo med razli¢nimi
starostnimi skupinami potencialnih uporabnikov.

Za izvedbo Pravijicnih ur z lisico Mico kupujemo in uporabljamo kakovostne vsebine za
spodbujanje predbralne pismenosti. Porajajo¢o se piSmenost pri najmlaj$ih spodbujamo tudi z
mese¢nimi priporo¢ili starSem za kakovostno branje otroskih slikanic Malcek palcek bere.

Z Uganko meseca spodbujamo uporabo kakovostne mladinske strokovne literature.

V akciji Moja knjiznica — Knjiznica Cirila Kosmaca Tolmin, ki je namenjena spodbujanju
tretjeSolcev k branju in rednemu obiskovanju knjiznice, izpostavljamo kakovostno izvirno in
prevedeno produkcijo otroskih leposlovnih del. Projekt Koraki do branja zdruzuje kakovostna
leposlovna dela za otroke, ki ustrezajo tudi strokovnim priporo¢ilom glede tiska in izgleda, ter
strokovno literaturo za starSe, ki se soocajo z izzivom motiviranja in dodatne pomoci otrokom
pri branju. S tem zeli knjiznica olajsati in pozitivno vplivati na razvoj bralne pismenosti.
Gradivo za otroke in mladino je opremljeno s posebnimi piktogrami, ki otroke usmerjajo pri
vsebinskem izboru leposlovja in jih dodatno motivirajo za branje.

Kakovostno izvirno in prevedeno mladinsko leposlovje meseéno priporo¢amo v branje kot QL
knjige. Tudi v letu 2021 bomo z nalepko Zlata hruska oznacevali otroske in mladinske knjige,
ki bodo prejele to priznanje. S tem Zelimo spodbuditi izposojo kakovostnih knjig in
posledi¢no bralno kulturo.

Z medgeneracijskim projektom Bralna bratovséina mlajSe in starejse bralce vabimo k
medsebojnemu spodbujanju k branju. Projekt krepi bralne navade otrok in S$iri bralno kulturo
med razlicnimi ciljnimi skupinami uporabnikov.

V sodelovanju s Kinogledalis¢éem Tolmin v akciji Od knjige do filma razstavljamo knjige, po
katerih so nastali filmi, ki se predvajajo v nasem lokalnem Kkinu. Na ta nacin skusamo k branju
preko filmske umetnosti pritegniti predvsem mlajSe generacije bralcev.

Projekt Primorci beremo je skupni projekt primorskih knjiznic, s katerim ze vec¢ let uspesno
spodbujamo bralno kulturo ter promoviramo izvirno slovensko prozo in poezijo. Knjiznica bo
v letu 2021 kupila ustrezno Stevilo izvodov slovenskih del, ki se bodo uvrstila na seznam
Primorci beremo 2021 in z razliénimi oblikami promocije (Primorci beremo ob skodelici
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kave, uvodna in zakljucna prireditev s predstavitvami knjig) spodbujala bralne navade ter
krepila bralno kulturo med odraslimi bralci.

Na kakovostno slovensko in prevedeno leposlovije, ki bi ga bralci sicer morda spregledali,
opozarjamo tudi s seznamom Priporocamo. Knjige so izpostavljene na posebnih policah,
nanje opozorimo na spletni strani knjiznice.

Posebej izpostavljamo kvalitetnejSe prevedeno zanrsko gradivo. Oznadili smo knjige, ki so na
portalu Goodreads'® dosegle oceno najmanj 4 (od moznih 5) in so v slovenskem prevodu izsle
od 2018 dalje. Z usmerjanjem k kakovostni zanrski literaturi bomo nadaljevali tudi v 2021.
Kot pomo¢ bralcem pri izboru kakovostne literature uporabljamo tudi vseslovenski portal
Dobreknjige.si, ki ga soustvarjajo slovenske splosne knjiznice. Pri njegovi izgradnji bodo
Kakovostno literaturo (humanistika, kakovostno prevodno in domace leposlovje,
subvencionirano gradivo) razli¢nim starostnim in interesnim skupinam priblizamo tudi z
razstavami nominiranih in nagrajenih del, obletnicami ustvarjalcev, promoviranjem v radijski
oddaji Tvoja, moja, nasa knjiznica. Knjizne novosti predstavljamo tudi v prispevkih na
lokalni TV postaji.

Del izlo¢enega gradiva v poletnih mesecih na ve¢ lokacijah v Zgornjem Posoc¢ju postavimo v
knjizne hiske, imenovane SeniKnjig. Knjizni seniki so izdelani po podobi senikov iz lokalne
arhitekturne dedis¢ine in so vkljuceni v Siroko mednarodno mrezo Little Free Library.
Aktivnost je del nacrta spodbujanja bralne kulture, s katero dosezemo §ir$i krog potencialnih
uporabnikov in obiskovalcev tudi izven knjiznice.

Knjiznica svojim uporabnikom nudi brezpla¢no individualno usposabljanje za samostojno
uporabo e-storitev knjiznice (iskanje po katalogu COBISS+, izposoja e-knjig in zvo¢nih
knjig, iskanje po e-virih), jih usmerja na organizirane oblike usposabljanj za uporabo
informacijske tehnologije lokalnih ponudnikov izobraZzevanj. Z zagotavljanjem ustreznega in
aktualnega knjizni¢nega gradiva podpiramo samostojno in kriticno uporabo informacijske
tehnologije med uporabniki. Svojim uporabnikom omogoc¢amo dostop do raznolikih
kakovostnih e-podatkovnih zbirk in jih na usposabljanjih u¢imo uc¢inkovitega iskanja zelenih

informacij.

Z nakupom lokalno pomembnega gradiva (starih razglednic, fotografij z motivi nasih krajev,
publikacij lokalnih avtorjev ali lokalnih vsebin,...) dopolnjujemo domoznansko zbirko in z
obelezevanjem obletnic, lokalno pomembnih dogodkov ter umes¢anjem in izpostavljanjem
domoznanskih vsebin v raznolikih promocijskih aktivnostih krepimo vlogo splosne knjiznice
pri ohranjanju kulturne dedis¢ine. Posebna skrb za domoznansko zbirko in njeno promaocijo je
tudi ena od strateSkih prioritet knjiznice.

13 Goodreads je spletna stran ameriskega spletnega ponudnika Amazon, ki uporabnikom omogo¢a iskanje knjig
za branje in njihovo ocenjevanje.
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7 PRIDOBIVANJE KNJIZNICNEGA GRADIVA

eev o
IV

cey e

finan¢nimi sredstvi v posameznem letu.

Sredstva Ministrstva za kulturo se med knjiznice razdelijo glede na $tevilo prebivalcev. Vsaka
obcina ustanoviteljica financira nakup gradiva za svojo enoto knjiznice. Nakup gradiva za
Potujoco knjiznico in domoznansko zbirko v skladu z zakonodajo financirajo vse tri obcine
ustanoviteljice glede na delez prebivalstva.

Knjiznica za nakup gradiva namenja tudi lastna sredstva, pridobljena s placili uporabnikov za
poskodovano in izgubljeno gradivo ter prodajo odpisanega gradiva.

sew o

V skladu s svojim poslanstvom si bo knjiznica dolgoro¢no prizadevala, da bo:

— zadovoljila potrebe lokalne skupnosti po knjiznem gradivu in knjizni¢nih storitvah,

— zadovoljila potrebe lokalne skupnosti po neknjiznem gradivu, elektronskih
publikacijah in podatkovnih bazah,

— zadovoljila potrebe skupnosti po novih informacijskih tehnologijah in informacijskem
opismenjevanju prebivalstva,

— sledila razvoju novih oblik gradiva in novih na¢inov dostopa do informacij,

— zagotovila dostopnost do raznovrstnega gradiva in informacij vsem prebivalcem na
podrocju, kjer deluje,

— spodbujala bralno kulturo, Se posebej branje izvirnega slovenskega leposlovja,

— promovirala kakovostno literarno produkcijo,

— omogocala vsezivljenjsko ucenje in SMotrno izrabo prostega ¢asa,

— nacrtno zbirala, obdelovala, varovala in posredovala domoznansko gradivo,

een e
e e
v
cen e

cey e

hkrati pa izpolnjuje potrebe lokalnega okolja.

7.3 Nacin pridobivanja gradiva

cey e

nakupom,

sprejemom darov,

zamenjavo (pri izgubljenih gradivih),
lastno produkcijo.
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7.3.1 Nakup knjiZni¢nega gradiva

drustev, institucij in posameznikov. Proces nabave gradiva glede na razpolozljiva finan¢na
sredstva poteka skozi vse leto.

Nabavna sluzba s preudarnim in odgovornim izborom zagotavlja sistemati¢no dopolnjevanje
nac¢rtom nakupa knjizni¢nega gradiva.

Pri tem sodeluje s sodelavci iz vseh oddelkov v mrezi, ki so neposredno vkljuéeni v proces

cey e
cey e

cen e

e domaci in tuji zalozniski programi, knjizni in knjigotrski katalogi, njihova reklamna
gradiva,
o ogledni izvodi in neposredne ponudbe dobaviteljev,
« bibliografije (nacionalne in specialne bibliografije),
e seznami v serijskih publikacijah in drugih posebnih publikacijah,
e knjizni¢ni katalogi,
e najave in ocene novih izdaj v dnevnem tisku,
e vsebine uénih programov razlicnih, zlasti neformalnih izobrazevalnih ustanov iz
okolja knjiznice,
o knjigarne, antikvariati, knjizne in knjigotrske razstave in sejmi,
e prednarocniski prospekti zaloznikov,
o evidenca predlogov uporabnikov in ¢lanov knjiznice,
o evidenca predlogov knjizni¢arjev iz izposoje in iz posameznih vsebinskih podrocij,
o CIP zapisi v sistemu COBISS, ki opredeljujejo knjige v tisku,
e svetovni splet ...
Na podlagi vseh informacij in zastavljenih kriterijev nabavna sluzba odlo¢a o vsakokratnem
izboru gradiva in $tevilu izvodov
O nakupu zlasti ozko strokovnih publikacij in dragocenejsih izdaj se nabavna sluzba
posvetuje s kolegi poznavalci posameznega vsebinskega podro¢ja 0z. z direktorjem.

Nabavna sluzba skrbi za:
e ucinkovito in gospodarno porabo finan¢nih sredstev, dolo¢enih za nakup knjizni¢nega
gradiva v okviru letnega programa in finan¢nega nacrta knjiznice,
e skrbi za izbiro konkuren¢nejSih dobaviteljev,
e 7z dobavitelji se dogovarja o ugodnih popustih in skupaj z vodstvom knjiZnice
pripravlja pisne dogovore ali pogodbe z njimi,
e zagotavlja ustrezno porabo sredstev za gradivo, nadzoruje ustrezno porabo glede na tip

ey e
cen e

cey e

gradiva in morebitne reklamacije,
e aktivno spremlja razvoj knjiznice in dejavnike, ki lahko vplivajo na izgradnjo

cey e
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cen e

cey e

gradiva,

e sodeluje s katalogizatorji z namenom pravilne obdelave gradiva in njegove hitre
dostopnosti za uporabnike,

e sodeluje s strokovnim delavcem, zadolZenim za izlocanje in odpis knjizni¢nega
gradiva po dolo¢bah tega dokumenta (glej tocko odpis...).

7.3.2 Sprejemanje darov knjiznega in neknjiznega gradiva

v
cen e

cey e

dokumentu. O tem presoja knjiznica neodvisno in avtonomno.

a) Kiriteriji izbora darovanega gradiva
Zaradi prostorske stiske knjiznica sprejema samo:
o dobro ohranjene izvode,
e po presoji bibliotekarja aktualno gradivo,
e gradivo, s katerim se nadomesti poskodovano ali dotrajano gradivo iz knjizni¢ne
zbirke,
e naslove, ki jih v zbirki $e ni in so za knjiznico pomembni,
o starejSe gradivo, iz$lo pred letom 1940,
« gradivo, ki se vsebinsko navezuje na Posocje oz. so avtorji osebnosti, ki so delovale na
podrocju obc¢in Tolmin, Bovec in Kobarid,
e zapuscine pomembnejsih osebnosti.

cen e
cey e

cen e

Postopek sprejemanja darov se vodi v skladu z internimi navodili in na ustreznih obrazcih, Ki
so priloga tega dokumenta. Darovalec podpise izjavo, s katero se strinja, da predaja gradivo
knjiznici in na knjiznico prenese vse odlocitve, kaj bo z darovanim gradivom storila.

Z darovi, prejetimi po posti, knjiznica ravna enako kot z ostalimi prejetimi darovi.
Potencialnim darovalcem so osnovne informacije dostopne na spletni strani knjiznice.
Knjiznica si pridruzuje pravico, da darovano gradivo, ki ga po podrobnejSem pregledu ne
uvrsti v svojo knjizni¢no zbirko, posreduje drugi knjiznici ali zainteresirani ustanovi, uporabi
v projektih promocije branja in bralne kulture, ga ponudi brezplacno ali po simboli¢ni ceni
proda svojim uporabnikom. Sredstva, pridobljena na ta nacin, se namenijo izklju¢no za
V primeru, da knjiznica prejme posebno dragocen dar (npr. posebno gradivo ali zbirko trajne
vrednosti), se z darovalcem podpiSe dogovor, v katerem so opredeljeni nacini vkljucitve

cen e

b) Kriteriji za vrednotenje darovanega gradiva
Darovanemu gradivu dolo¢imo vrednost na naslednji nacin:
— sceno, ki je navedena na gradivu,
— s ceno enakega izvoda, ki ga knjiznica ze hrani v zbirki,
— s ceno, objavljeno na internetu, ceniku, dobavnici ali drugem dokumentu,
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— z oceno strokovnega delavca (glede na uporabnost gradiva za knjiznico, vrsto gradiva,
obseg, starost oz. leto izida).

Serijske publikacije, ki jih prejemamo brezplac¢no, se ovrednoti po zgornjih kriterijih samo v
primeru, da jih hranimo. Ostale se vrednoti z 0,00 €.

7.3.3 Zamenjava gradiva

Uni¢eno ali izgubljeno gradivo je ¢lan dolzan nadomestiti z enakim gradivom. Ce gradiva ni
mogoce nadomestiti z enakim, knjiznica ¢lanu zaracuna odSkodnino po veljavnem ceniku. V
primeru izgube posameznega dela veévrstnega gradiva, kompleta ali garniture (jezikovni
tecaji, igrace ipd.), je ¢lan dolzan poravnati stroske celotnega kompleta. Nabavna sluzba

cen e

manjkajoc¢ega gradiva, za katerega ¢lan placa odSkodnino (pois¢e enako, enakovredno ali
aktualno gradivo na konkretno temo).

7.3.4 Lastna produkcija
Dejavnost Knjiznice Cirila Kosmaca Tolmin lahko obsega tudi izdajo knjiznih in neknjiznih

cey e

zbirko v ve¢ izvodih in tudi v domoznansko zbirko.

7.4 Kriteriji izbora

........

sewv o

— knjige,

— periodiéni tiski in serijske publikacije,

— multimedijsko gradivo,

— neknjizno gradivo (zemljevidi, fotografije, razglednice, notno gradivo),
— avdio in video gradivo (DVD, CD...),

— (didakti¢ne) igrace,

— dostop do elektronskih publikacij, virov in baz,

— gradivo vecje vrednosti: bibliofilske izdaje, faksimile.

sewv o

— mikrofilmi,

— videokasete,

— avdiokasete,

— delovni zvezki,

— gradivo, ki zaradi svojih fizi¢nih ali vsebinskih znacilnosti ni primerno za veckratno
izposojo.

cen e

cen e

¢) Vsebinski kriteriji za izbor gradiva so:
— ustrezanje sploSnim potrebam lokalnega okolja,
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— ustrezanje posebnim potrebam lokalnega okolja,

— podpora izvajanju dejavnosti knjiznice (razvijanje bralnih sposobnosti otrok,
spodbujanje bralne kulture otrok, mladine in odraslih, informacijsko opismenjevanje,
medgeneracijsko povezovanje in vsezivljenjsko izobraZevanje),

— aktualnost,

— zastopanost posameznega tematskega ali predmetnega podrocja v obstojeci zbirki,

— trajnostna vrednost,

— domoznansko pomembne vsebine,

— kakovost,

— raven zahtevnosti vsebine,

— relevantnost in verodostojnost informacij,

— estetska vrednost,

— uveljavljenost avtorja oz. zaloZnika,

cey e

— pozitivne ocene v strokovnih medijih.

d) Formalni Kkriteriji izbora so:

— vrsta medija 0z. nosilca,

— fizi¢ne znacilnosti (primernost za veckratno izposojo, velikost...),
— tehniéni vidiki (zivljenjska doba, enostavnost uporabe),

— cena.

e) Jezikovni kriteriji izbora
Knjiznica kupuje gradivo v slovenskem jeziku, izjemoma se v zbirko uvrsti tudi strokovno
gradivo v enem izmed evropskih jezikov, ¢e ne obstaja ustrezen slovenski izvod.
Vsebine filmske zbirke na zgoScenkah so opremljene s slovenskimi podnapisi ali
sinhronizirane v slovenski jezik.
Zbirko tujejezi¢nega leposlovja in gradiva za ucenje tujih jezikov se dopolnjuje glede na
izraZzene 0z. prepoznane potrebe uporabnikov in narodnostno sestavo priseljencev na podrocju
knjiznice.

7.5 Stevilo izvodov

Knjiznica se zaradi zagotavljanja dostopa do ¢im $irSega nabora vsebin in izgradnje vsebinsko
primeru nakupa manjSega Stevila izvodov je gradivo prednostno uvr$éeno v mati¢no
knjiznico. Zaradi enotne katalogizacije in u¢inkovitega ter brezplacnega sistema medoddeléne
izposoje je tudi to gradivo dostopno uporabnikom v vseh enotah knjiznice.

Gradivo z aktualno, popularno ali drugace zanimivo vsebino knjiznica kupuje v ve¢ izvodih s
ciljem zagotoviti aktualno in uc¢inkovito knjizni¢no zbirko, ki odgovarja na potrebe lokalnega
okolja

Gradivo z domoznansko vsebino knjiznica kupuje v dodatnem ¢italniskem izvodu za
domoznanski oddelek.

7.6 Letni nakup knjiZni¢nega gradiva

cen e
cey e

cen e
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cen e

gradiva glede na splosne in posebne znacilnosti ter potrebe lokalnega okolja, glede na
informacijske, izobrazevalne, raziskovalne, kulturne in socialne potrebe okolja, glede na
naértovane dejavnosti knjiznice ter opredeli zastopanost aktualnega gradiva in gradiva v
javnem interesu.

Letni nacrt nakupa knjizniénega gradiva uposteva zakonska in strokovna priporocila glede
sestave in obsega letnega nakupa.

cey e

cen e

letnim prirastom:

e monografskih publikacij v obsegu najmanj 200 enot na 1000 prebivalcev. V to je
vklju€en letni prirast najmanj 22 enot neknjiznega gradiva na 1000 prebivalcev.

e najmanj 100 naslovov tekocih serijskih publikacij, zbirko vsake svoje krajevne
knjiznice pa z najmanj 40 naslovi tekocih serijskih publikacij. Zbirko svoje krajevne
knjiznice, ki izvaja dejavnost za manj kakor 2000 prebivalcev, dopolnjuje z najmanj
20 naslovi tekoc¢ih serijskih publikacij na leto.

e Potujoca knjiznica (bibliobus) ima v vozilu na eni voznji najmanj 2500 enot gradiva.

Strokovna priporo¢ila in standardi za splosne knjiznice!® glede letnega nakupa oz. prirasta
gradiva priporocajo:

— letno stopnja prirasta knjig in brosur vsaj 250 enot na 1000 prebivalcev.,

— Stevilo naslovov informativnega periodi¢nega tiska v knjizni¢ni zbirki je vsaj 100
naslovov v krajevni knjiznici, kjer je sedez osrednje knjiznice, vendar v Kkrajevni
knjiznici ne manj kot 30 naslovov,

— razmerje med leposlovnim in strokovnim gradivom je do 50 % naslovov leposlovnega
gradiva v krajevnih knjiznicah, z velikostjo knjiznice se praviloma veca delez
strokovnega gradiva,
praviloma 30 % (knjiznica pri tem smiselno uposteva delez teh skupin med prebivalci
ter prioritete med knjizni¢nimi vliogami),

— stopnja obsega in prirasta neknjiznega gradiva v knjizni¢ni zbirki dolo¢i knjiznica
glede na aktualnost taksnega gradiva, Ki je pogojena s tehnoloskim razvojem,

— nakup in posebna skrb za domoznansko gradivo,

cen e

Obseg vsakoletnega nakupa je odvisen od razpolozljivih sredstev v tekocem letu.

sluzbe Uradni list RS, §t. 70/2008 z dne 11. 7. 2008
15 Dostopno na: https://www.gov.si/assets/ministrstva/MK/Zakonodaja-ki-ni-na-PISRS/Kulturna-
dediscina/2ffbd52377/Strokovna-priporocila-in-standardi-za-splosne-knjiznice.pdf
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8 STROKOVNA OBDELAVA KNJIZNICNE ZBIRKE

eev o

cen e
cen e

cen e

cen e

potrebnih podatkov v COBISS3/Nabava. Katalogizatorji so odgovorni za popolnost
bibliografskega zapisa in ustreznost podatkov o zalogi. Skladno s pooblastili za urejanje
podatkov v ra¢unalniSkem katalogu (IZUM) je za spremembe v katalogu in skladnost
podatkov odgovoren vsak strokovni delavec v knjiznici.

S postopkom inventarizacije je v sistemu COBISS evidentiran vsak izvod pridobljenega
skupaj s katalogizacijo del obdelave gradiva. Zanjo so zadolzeni katalogizatorji in za dolo¢ene
podatke sluzba za nabavo.

Faze postopka inventarizacije v sistemu COBISS:

« Evidenca o naro¢enih izvodih nastane ob naro¢ilu gradiva — izvodi imajo v tej fazi
status »naroceno«.

« Evidenca o izvodih se dopolni ob vnosu nabavnih podatkov - izvodi v tej fazi dobijo
status »v obdelavi«.

« Priobdelavi gradiva katalogizator vsakemu izvodu gradiva dodeli ustrezno inventarno
Stevilko in ostale lokalne podatke po zahtevah sistema COBISS (COMARC/H) in
ureditvi sistema signatur v Knjiznici Cirila Kosmaca Tolmin.

s tem natan¢no povezan z evidenco o nabavnih postopkih in opremljen s podatki o
umescenosti izvoda v mreZi knjiZnice.

8.2 Zascdita gradiva in postavitev v prosti pristop

knjizno gradivo z zas¢itnim ovojem proti prehitri obrabi.

Gradivo ima v ¢asu priprave in prevoza (dislocirane enote) v katalogu COBISS status »v
obdelavi«. S prevzemom gradiva v posamezni enoti je status izbrisan in gradivo je
pripravljeno za izposojo.

sev o

TRV

cen e

e 7z ustrezno razvejano knjizni¢no mrezo,

e s primernimi urniki in ustrezno odprtostjo vseh nasih enot,

e 7z ucinkovitim, medsebojno povezanim delovanjem vseh enot in povezovanjem z
drugimi knjiznicami,

e s pretehtanim nakupom gradiva ter z enakomerno koli¢insko in vsebinsko
razporeditvijo gradiva v posamezne enote,

cey e
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Uporabniki lahko obiskujejo osrednjo knjiznico v Tolminu, krajevni knjiznici v Bovcu in
Kobaridu ter 86 postajalis¢ Potujoc¢e knjiznice. V okviru osrednje knjiznice deluje dostavna
knjiznica, ki enkrat mese¢no obiskuje najbolj oddaljene in tezje dostopne kraje. V tako
organizirani knjizni¢ni mreZi je zajeta velika ve¢ina krajev na velikem, a redkeje poseljenem
obmocju delovanja knjiznice.

Nase krajevne enote presegajo strokovna priporocila glede $tevila ur odprtosti. Urnik je
prilagojen potrebam nasih uporabnikov in ekonomi¢nosti delovnih procesov.

Vse §tiri enote Knjiznice Cirila Kosmacéa Tolmin delujejo kot enoten sistem, ki vsakemu
¢lanu omogoca uporabo vseh storitev knjiznice v vseh njenih organizacijskih enotah ne glede
na obc¢ino bivalis¢a 0z. lokacijo vpisa v knjiznico. Z avtomatizacijo storitev in dostopnostjo
informacij o celotni knjizni¢ni zbirki v vseh $tirih enotah ter z brezplacno medoddel¢no
iZposojo in vracanjem je nasim uporabnikom kar najhitreje na voljo vse gradivo v sistemu
Knjiznice Cirila Kosmaca Tolmin, ne glede na to, za katero enoto je bilo kupljeno.

Knjiznica enakomerno dopolnjuje zbirko v vseh svojih enotah skladno z zaznanimi potrebami
lokalnega okolja in splosnim razvojem, upostevajo¢ strokovna priporo¢ila in standarde ter
pokritost vseh podro¢ij znanja (UDK) s temeljno in aktualno literaturo ter neknjiznim
gradivom. K nacelu enakomernosti in odzivanju na zaznane potrebe uporabnikov stremimo
tudi pri zastopanosti naslovov serijskih publikacij.

Zakon o knjizni¢arstvu knjiznicam med drugim doloca, da:
o zagotavljajo dostop do knjizni¢nega gradiva in elektronskih publikacij,
e posredujejo bibliografske in druge informacijske proizvode in storitve,

e sodelujejo v medknjizni¢ni izposoji in posredovanju informacij.

Uredba o osnovnih storitvah knjiznic'® in je objavljen na spletni strani Knjiznice Cirila
Kosmaca Tolmin.

Gradivo je prosto dostopno v oddelkih za otroke, mladino in odrasle, kjer je urejeno po
starostnih stopnjah z oznakami C, P in M oziroma v skladu s sistemom UDK (univerzalna
decimalna klasifikacija), ki je prilagojen namenu knjiznice. Leposlovno gradivo za mladino je
dodatno oznaceno s piktogrami.

Gradivo, ki je postavljeno v skladis¢nih prostorih, je strokovno urejeno tako, da omogoca
takojSnjo dostopnost.

Uporabnikom so na voljo razli¢ne vrste knjiznega in neknjiznega gradiva (e-knjige, e-viri,
glasbene in video zgoséenke (DVD, blu-ray), zemljevidi, notno gradivo, jezikovni tecaji in
slovarji na CD-ROM-ih, zgoscenke s pou¢nimi vsebinami ...) ter serijske publikacije.

Dostopu do gradiva za ranljive ciljne skupine oz. za uporabnike s posebnimi potrebami, npr.
invalide (gibalno ali drugace ovirane, slepe in slabovidne), prebivalce iz razli¢nih kulturnih in
etni¢nih skupin, knjiznica posveca dodatno skrb. Izpostavljena so gradiva s povefanim
tiskom, v sodelovanju s Knjiznico slepih in slabovidnih M. Skoberne iz Ljubljane gradimo

16 Uradni list RS, §t. 29/03
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zbirko zvo¢nih knjig na fizi¢nih nosilcih, v ponudbo knjiznice je vkljucen brezplacen dostop

cey e

oviranim uporabnikom (razen v Knjiznici Bovec).

Knjiznica za izboljsanje dostopnosti do raznolikih informacijskih virov redno sodeluje:
e s knjizni¢nim informacijskim servisom, Ki organizira ponudbe podatkovnih zbirk na
elektronskih nosilcih z neposrednim dostopom,
ez drugimi knjiznicami v regiji, ki spadajo pod Osrednjo obmo¢no knjiznico iz Nove

VS

cey e

9 NADZOR NAD KNJIZNICNO ZBIRKO

9.1 Kontrola narodil in pla¢il

cey e

........

skladna z zakonodajo.

Kontrola dobavljenega gradiva zagotavlja ujemanje dobavljenega gradiva z narocilom.
Preverjajo se naslovi in koli¢ina (Stevilo izvodov) nabavljenega gradiva. Izvaja jo nabavna
sluzba skupaj z ra¢unovodstvom. Orodje za kontrolo je prejeta dobavnica ter evidenca
narocila v COBISS3/Nabava.

Kontrola evidence ra¢unov zagotavlja, da je v COBISS3/Nabava vpisana referen¢na Stevilka
raGunovodstva za vsak plac¢an racun. Na vsakem rac¢unu dobavitelja je podpis nabavne sluzbe,
ki jam¢i za pravilnost podatkov na racunu. Izvaja jo ra¢unovodja, ki prevzame rafune v
izplacilo.

cen e

cen e

gradiva s prejetim racunom. Ob ugotovljeni neskladnosti sprozi postopek revizije do odprave
napake. Orodje za kontrolo je evidenca nabavnih postopkov (narocila, dobave) v
COBISS3/Nabava in inventarizacije gradiva v COBISS3/Zaloga.

cen e

cey e

preverja obseg porabe po virih financiranja (financerjih) in vrstah gradiva (knjizno, neknjizno
in periodika) na podlagi evidence prejetih racunov. Izvajata jo nabavna in ra¢unovodska
sluzba.

sew o
cey e

cen e

uspesnosti knjiznice. Eno od meril za preverjanje te ucinkovitosti je obrat zbirke (Stevilo
transakcij v izposoji / stevilo izvodov gradiva), ki kaZe stopnjo uporabe in relevantnost zbirke.
V letu 2019 je bil obrat zbirke Knjiznice Cirila Kosmaca Tolmin 1,36, slovensko povprecje je
1,95. Obrat zbirke je pod slovenskim povpre¢jem, saj ima knjiznica glede na Stevilo
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prebivalcev (Stevilo enot na prebivalca 10,2, slovensko povpredje 5.72'7) dokaj obsezno
zbirko, ki je posledica dolgoletnega nacrtnega prizadevanja za vsebinsko bogato in
vidika specifi¢nih geografskih razmer (oddaljenost krajev do drugih knjiznic, pomanjkanje javnih
prevozov ..) v Zgornjem Poso¢ju. Z razvojem dostopa do spletnih virov in ucinkovito

cen .

cen

cen
cen e

een e

predlaga morebitne spremembe na tem podrocju.

9.3 Izlo¢anje in odpis knjizni¢nega gradiva

Knjiznica skladno z zastavljenim strateskim naértom zasleduje cilj zagotavljanja aktualne in
ucinkovite knjizni¢ne zbirke, Ki odgovarja potrebam uporabnikov in omogoca knjiznici
izvajanje njenega poslanstva. Vsled tega poleg smotrne in selektivne nabave, rednega

cen e

izlo¢anje in odpis gradiva skladno z zastavljenimi Kriteriji. Z rednim izlo¢anjem in urejanjem
knjizni¢nih polic knjiznicarji dobro poznajo knjizni¢no zbirko in znajo bolje svetovati tako

cen e

coen e

gradiva.

Neaktualno gradivo, ki glede na vsebino predstavlja pomemben temeljni del zbirke, knjiznica
redno navidezno izloca, t.j. iz izposoje preusmerja v skladisce v vseh svojih oddelkih. S tem
zagotavlja aktualnost zbirke v prostem pristopu, obenem pa uporabnikom Se naprej nudi
moznost dostopa do Sirokega nabora gradiv. Oboje je skladno z zastavljenimi strateskimi cilji
in poslanstvom knjiznice.

Glede na strokovna priporocila in standarde za splo$ne knjiznice (2018-2028) je priporocena
stopnja odpisa knjizni¢nega gradiva praviloma usklajena s stopnjo prirasta, da se zagotovi
primeren obseg, aktualnost in kakovost knjizni¢ne zbirke. VVsako enoto gradiva knjiznica v
obdobju petih let preveri, ali se jo ohrani v zbirki, zamenja ali odpiSe. Priporocena letna

stopnja odpisa je od 5 do 10 % celotne zbirke, kar lahko presega stopnjo letnega prirasta.

Odpis se izvaja v skladu s strokovnimi®® in internimi navodili za odpis gradiva. Glede na
namen knjiznice se praviloma izlo¢a vsebinsko ali fiziéno neustrezno gradivo, upostevaje
kriterije odpisa.

9.3.1 Kriteriji odpisa
e poskodovano in uni¢eno gradivo,
e zastarelo, vsebinsko neustrezno gradivo (medij, jezik, pisava...) brez trajne vrednosti,

17 Podatki za leto 2019 pridobljeni s spletnega mesta: https://bibsist.nuk.uni-lj.si/statistika/index.php

dostopno na: http://www.nuk.uni-lj.si/dokumenti/2012/Navodila%20za%?20odpis.pdf
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zastopanost vsebine v drugih gradivih,

odvecni neaktualni izvodi,

neuporabljeno gradivo brez trajne vrednosti,

izgubljeno gradivo, ki ga ni mogoce izterjati od uporabnikov,
kakovost in cena izdaje (oprema, grafike...),

potrebe in interes lokalne skupnosti,

pomen gradiva v osrednji knjiznici 0z. v posamezni enoti knjiznice.

Kot neuporabljeno gradivo se smatrajo naslovi, ki:

e so glede na leto inventarizacije starejsi od 5 let
e in ki se vtem casu v celotni mrezi knjiznice niso niti enkrat izposodili.

cen e

izvajanje izlo¢anja in odpisa gradiva, ki pri svojem delu sodeluje s strokovnimi delavci v vseh
oddelkih izposoje ter nabave in z ra¢unovodjo. Za potrebe nadzora nad izvajanjem odpisa
Izlo¢anje in odpis se izvajata kontinuirano skozi vse leto glede na potrebe in kadrovske
zmoznosti, popis odpisanega gradiva se zaradi preglednosti izdela vsaj dvakrat letno.
Vrednost odpisanega gradiva se dolo¢a po racunovodskih standardih in skladno z internimi
navodili.

9.3.2 Usmerjanje odpisanega gradiva

Odpisano gradivo je knjiznica dolzna ponuditi drugim knjiznicam skladno z Navodili za
izlo¢anje in odpis knjizni¢nega gradiva NUK (2013). Gradivo, ki ga NUK ali OOK Nova
Gorica nista izbrali, lahko ponudi katerikoli drugi zainteresirani knjiznici, ga podari drugim
javnim zavodom, humanitarnim in podobnim organizacijam ter uporabnikom oziroma ga
proda po simboli¢ni ceni. Poskodovano in uni¢eno gradivo ter gradivo, ki ga ni oddala drugim
subjektom, knjiznica odda v reciklazo.

9.4 Inventura knjiZni¢nega gradiva

Skladno z Zakonom o racunovodstvu,'® Strokovnimi priporoéili in standardi za splosne
knjiznice (2018-2028) ter internimi navodili knjiznica izvaja inventuro knjizni¢ne zbirke v
posameznih oddelkih najmanj vsakih pet let. Inventurna komisija in vodja inventura skrbijo za
pravilnost izvedenih postopkov. Inventura, opravljena v rednih intervalih, zagotavlja nadzor
nad kakovostjo knjizni¢nih evidenc in hkrati motivira strokovne delavce, da ob ugotovljenih
nepravilnostih izboljSujejo delovne postopke.

inventarne stevilke) del vsakoletnega popisa osnovnih sredstev skladno z internimi Navodili o
popisu sredstev in obveznosti do virov sredstev (2008), ki zagotavlja reden nadzor tudi nad

cen e

pravilnostjo podatkov o knjizni¢énem gradivu na lethem nivoju.

9.5 Varovanje knjiZzni¢nega gradiva

Za zascito gradiva se uporablja alarmni varnostni sistem. V primeru sprozitve tega sistema SO
uporabniki knjiznice dolzni sodelovati z osebjem knjiznice oziroma pooblasc¢enim
varnostnikom pri odpravi vzroka, zaradi katerega se je sprozil alarm. Na zahtevo osebja ali

19 Zakon o raunovodstvu (Uradni list RS, $t. 23/99, 30/02 - ZJF-C, 114/06 - ZUE, 175/20)
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pooblascenega varnostnika je ¢lan knjiznice ob izhodu dolzan pokazati izposojeno gradivo,
¢lansko izkaznico in osebni dokument s fotografijo.

10 VREDNOTENJE UPRAVLJANJA KNJIZNICNE ZBIRKE

Evalvacija ali vrednotenje knjizni¢nih zbirk ugotavlja razmerje med vsakoletnimi dosezenimi
rezultati pri pridobivanju gradiva in nacrtovanim upravljanjem zbirke. Dosezene rezultate
bomo merili glede na vrednosti, dolocene v nacértu nabave, in glede na druge postopke
upravljanja zbirke (izbiranje gradiva, nabava, odpis) ter glede na veljavne standarde in
knjiznice pri izvajanju njenega poslanstva in vizije. Namenjena je ugotavljanju potreb
potencialnih uporabnikov in vodstvu knjiznice, ki na ta nacin spremlja ucinkovitost

cen e
cen e

........

o kakovost zbirke,
e primernost zbirke,
e uporabnost oziroma letni obrat zbirke.

V procesu vrednotenja zbirke nas zanima, kako zbirka informacijskih virov zadovoljuje
potrebe lokalne skupnosti, ki ji je namenjena, in kako kakovostna je tudi za vse potencialne
uporabnike. Vrednotenje zbirke nas vodi k bolj objektivnemu razumevanju namena zbirke in

cey e

10.1 Metode vrednotenja

statisti¢ne primerjave velikosti zbirk,

stopnja rasti zbirke,

primerjava s standardi,

vrednotenje po posameznih podro¢jih zbirke,

preverjanje dostopnosti in skladnosti podatkov v evidencah in na knjizni¢nih policah,
ugotavljanje zadovoljstva in potreb uporabnikov (anketa, intervju...),

statisti¢ni podatki o izposoji gradiva, o medknjizni¢ni izZposoji...

Rezultate vrednotenja knjizni¢nih zbirk uporabljamo:
« kot osnovo za pripravo nadaljnjih smernic nabavne politike,
e kot osnovo za razvoj izgradnje zbirke,
e za merjenje uspesnosti zasledovanja kriterijev pri nabavi gradiva,
o za odkrivanje nesorazmerne pokritosti dolo¢enih vsebin v knjizni¢ni zbirki in odpravo
omenjenih pomanjkljivosti,
o zaopredelitev finan¢nih sredstev za nabavo gradiva,

ey e

cey e

cen e

skupaj s strokovnim delavcem, zadolzenim za nabavo, analizira in ustrezno Kkorigira
zastavljene kriterije.
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10.2 Zbiranje podatkov
Osnova za merjenje in vrednotenje podatkov je Letno porocilo o delu knjiznice, Kjer so zbrani
vsi potrebni podatki za dolo¢anje kazalcev uspesnosti.
Knjiznica zbira in primerja skupne podatke ter podatke za vsako enoto posebej o:
e nabavi (knjizno in neknjizno gradivo, serijske publikacije, e-knjige), darovih in
odpisih,
e izposoji (izposoja na dom, vrsta in namembnost izposojenega gradiva, medoddel¢na
e (Clanih (obisk, starostna struktura, spol, aktivni ¢lani, novo vpisani ¢lani, virtualni
uporabniki),
e prireditvah ter ostalih dejavnostih knjiznice.

Kosmaca Tolmin in v Letnem naértu nakupa knjizni¢nega gradiva. Kriterije za vrednotenje
knjizni¢ne zbirke dolo¢ajo predpisi, kot sta Pravilnik o pogojih za izvajanje knjiznicne
dejavnosti kot javne sluzbe ter Strokovna priporocila in standardi za splosne knjiznice (2018-
2028), ali jih dolo¢i knjiznica sama. Kriteriji dolo¢ajo, kateri rezultati poslovanja so pozitivni
in kateri negativni. Pri dolocanju Kriterijev za izboljsanje poslovanja je vedno potrebno
upostevati tudi realne moznosti, ki jih knjiZnica za izboljSanje dejansko ima.

Vodstvo knjiznice v letnem porocilu doloci, koliko bo knjiznica postavljene kriterije
upostevala pri vrednotenju zbirke in poslovanju ter Kkateri rezultati kazejo pozitiven trend

glede na preteklo leto.

10.3 VKljuéenost uporabnikov pri oblikovanju knjiZni¢ne zbirke

cey e

cey e

oblikovanju sodelujejo tudi njeni uporabniki. Pomemben element naértovanja knjizni¢ne
zbirke je preverjanje potreb in zadovoljstva uporabnikov ter spremljanje znacilnosti in razvoja
lokalnega okolja. Z vkljucevanjem rezultatov merjenja zadovoljstva uporabnikov v
odgovarjati na informacijske potrebe uporabnikov.

V Knjiznici Cirila Kosmaéa Tolmin uporabniki svoje predloge o nakupu gradiva lahko
izrazijo osebno pri izposojevalnem pultu ali jih preko spletnega obrazca oddajo na spletni
strani knjiznice. S predlogi je seznanjena nabavna sluzba, ki zeleno gradivo smiselno uvrsca v
nacrt izgradnje knjizni¢ne zbirke.

cey e

e povecanje Stevila novih ¢lanov,

povecanje aktivnih ¢lanov,

povecanje Stevila obiskovalcev,

povecanje Stevila izposojenih enot,

povecan in kakovosten prirast vseh vrst gradiva in za vse starostne skupine.

S tem Zeli pozitivno vplivati na:
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izboljSanje bralne in drugih pismenosti,

spodbujanje bralne kulture,

spodbujanje vsezivljenjskega ucenja ter

izboljsanje kakovosti zivljenja prebivalcev v lokalnem okolju.

Tolmin, 19. 1. 2021 Jerneja Berginc
Direktorica Knjiznice Cirila Kosmaca Tolmin
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10. Zakonske in strokovne podlage iz poglavja 3. Zakonska in strokovna izhodi$¢a

Priloge:

obrazec Izjava darovalca gradiva
obrazec Zahvala darovalcu gradiva
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Priloga 1.: obrazec Izjava darovalca gradiva

|1ZJAVA

Ime in priimek:

Naslov:

Izjavljam, da Knjiznici Cirila Kosmaca Tolmin podarim gradivo.

cen e

V . dne

Podpis darovalca:

PRV

Izpolni knjiznica

Gradivo prevzel , dne

(podpis strokovnega delavca)
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Priloga 2.: obrazec Zahvala darovalcu gradiva

Spostovana /Spostovani :

zahvaljujemo se vam za gradivo, ki ste ga podarili nasi
knjiznici.
Z darovanim gradivom bomo ravnali v skladu s strokovnimi naceli.

Lep pozdrav,

Jerneja Berginc
direktorica
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